- “QUY TRINH 1
Cap giay gi¢i thi€u chuyeén trwong di tinh/TP va tiep nhan hoc sinh

. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 Ghicha
luwgng
Chuyén dén Chuyén di
1. Pon xin chuyén truong do cha | Pon xin chuyén truong do
hodc me hodc nguoi gidm hd | cha hodc me hodc nguoi Ban chinh
. s Y A 01
ky. giam hd ky. (co tiép nhan
clia trudng noi dén)
2. Hoc ba (ban chinh). Hoc ba (ban chinh). 01 Ban chinh
3. Gidy ching nhan trang tuyér} Gidy ching nhan tring
vao 1op dau cap trung hoc pho | tuyén vao 16p déu cap trung
thong quy dinh cu thé loai hinh | hoc pho6 thong quy dinh cu 01 Ban chinh
truong dugc tuyén (cong ldp | thé loai hinh truong duoc
hodc Tu thuc). tuyén (Cap THPT).
4. | Giay gi6i thiéu chuyén truong | Gidy gi6i thiéu chuyén
do Hiéu truéng nha trudng noi | truong do Hiéu truong nha | 01 Ban chinh
di cp. truong noi di cap.
5. Gidy gi6i thiéu chuyén truong
do Truong phong Gido duc va
Dao tao (doi voi cap THCS);
Giam df)c Sé& Gido duc va Pao
tao (doi véi truong THPT; 01 Ban chinh
truong PT c¢6 nhiéu cap hoc c6
cap THPT) noi di cap (Poi voi
trwong hop dia phuwong chua
thuc hién phdn cap cho don vi
cO 50).
6. Gidy x4c nhén cta chinh guyén Giéy xdc nhan cua chinh
dia phuong noi cu tri vé viéc | quyén dia phuong noi cu
chap hanh chinh sach va phap | tri vé viéc chap hanh chinh 01 Ban chinh
luat cia Nha nudc. (n€u xin | sach va phap luat cua Nha
hoc lai) nudc. (néu xin hoc lai)

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI




Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly L¢ phi
B0 phian mot ctra — Truong 03 ngay Khéng
THPT; trudng phd thong
nhiéu cap hoc (c6 cap THCS,
THPT)
I1l. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Budc . ‘e Biéu
cong | Noi dung cong viéc TriCh Thm mau/Két Dién giai
e A nhiém glan R
viéc qua
NGp hé so T chlg:c, ca Theo mue I Thanh phan hd so theo
nhan muc |
Bo  phén - Truong hop ho so day
mot ctra du cac danh muc ho so
Gic theo yéu cau: Lap Gidy
10 L% n A \
B1 hanh tl?p ?hanq ho so va hen
Kiém tra danh muc chinh | Theo muc1 | ™ ke‘t qua,
hd so vaBM1 | ;l“ru:(z‘ng 1}()’p ho so chu;a
day du hodc chua hop 1¢:
Huéng dan nguoi ndp hd
so bd sung, hoan thién
hd so.

B6  phén 0.5 g Ghi vao s

B2 | Tiépnhanhdso | motcira O NOAY | g nhan
lam viéc \ )

cua don vi

Lanh dao
A A f A truong N
B3 Phan cong thu 1y ho phan cong O"5 "93Y | Theo muc 1
SO cho nhan lam viéc
vién

- Vién chirc thu 1y ho so
tién hanh kiém tra, xem
xét, tham dinh ho so.

- Hoan thién hd so, cho
$6, vao sb (tu dong luu

A s A A A trén hé thong chuyén
Tham dinh ho so, d¢ | Theo phan . £ n
Lot Ke o . , X truong), thong ké theo
B4 xuat ket qua giai cong  cua 01 ngay BM2 dGi (tr dong qua hé
quyét thu tuc hanh | Hiéu lam viéc va BM3 LN &4 i
chinh trudng thong).

- Néu ho so va thong tin
dir liéu trén co sé dur
liu chuyén truong
chua day du tham muu
vin ban théng bao bd
sung va néu ro ly do.




Budre Tréch Thoi piéu < x
cong | Noi dung cong viéc o . mau/Két Dien giai
‘A nhiém glan R
viéc qua
- Kiém tra lai hd so va ky
duyét:
- Xem xét, phé duyét két
qua thu ly thu tuc hanh
A 5 . |chinh.
BS | Trinh ky, phe duyet g;?ng ?afnn\?liz B'E\sﬂni:;/ " | Néuhd so diy di va hop
’ i : 1€: ky phé duyét két qua
- Néu hd so khong day du
va hop 1¢&: ky Thong bao
bd sung bang vin ban néu
rd ly do.
g7 | Tra két qua, lvuhd | BO  phén Theo , - Tra két qua cho t6
so, thong ké va theo | mot cura 2 Két qua | chirc, ca nhin
doi gidy hen - Théng k&, theo dai
IV. BIEU MAU
TT | Mihi¢u | Tén Biéu miu
1. |BMO1 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BMO02 Mau Gidy gioi thiéu chuyén di va chuyén dén
3. |BMO3 Mau Thong bao vé viéc bo sung hd so chuyén truong
V. HO SO CAN LUU
TT| Ma Ho so luu
hi¢u
1. BM 01 Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mgt cura)
2. BM 02 | Luu ty dong trén h¢ théng co s& dir liéu
3. | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6 - luu tai Bo phan Mot cira)

VI.CO SO PHAP LY

Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGD&DT ngay 25 thang 12 nim 2002 B Gido duc

va bao tao

Thong tu 50/2021/TT-BGDDT ngay 21 thang 12 ndm 2021 vé sira doi, bo sung
mot s6 diéu cia Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung

hoc co s& va trudng trung hoc pho théng ban hanh kém theo Quyét dinh s 51/2002/QD-
BGD&DT, ngay 25 thang 12 nam 2002 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao.

Can clr Vin ban hop nhét s6 07/VBHN-BGDDT ngay 03 thang 8 nim 2022 cta

B Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh

hoc tai cac truong trung hoc co sd va trung hoc pho thong.




QUY TRINH 2

Giay tiép nhan hoc sinh Viét Nam vé nwéc va hoc sinh Viét Nam hoc chwong

quoc teé tai cac troeong Quoc té & Viét Nam

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so So Ghi chu
lwgng
1 | Pon xin hoc do cha hoac me¢ hoac nguoi gidm ho ky. 01 Ban chinh
2 | Hoc sinh xin hoc cAp trung hoc €0 s0 phai c6 hoc ba hodc 01 Ban dich
gidy x4c nhan ctia nha truong vé két qua hoc tap cac lop sang tiéng
hoc trude do, cung véi xac nhan cua nha truong vé viée Viét co
duoc chuyén 1én 16p trén. chung thye.
3 | Hoc sinh xin hoc cép trung hoc phé thong phai c6 van
bang hodc chu’ng chi t6t nghiép trung hoc co so twong 01 Ban chinh
duong bang tot nghiép trung hoc co sé ctia Viét Nam.
4 | Hoc sinh da ‘hoc o0 Viét Namz sau ‘ghc‘ri gian hoc ¢ nude
ngoai, khi vé nudc phai cé bang tot nghiép bac hoc da hoc 01 Ban chinh
o0 Viét Nam.
5 Giéy chirng nhan tdt nghié€p cua 16p hoac bac hoc dudi tai Ban géc va
nudc ngoai. 01 ban dich
sang tiéng
Viét.
6 | Bang tot nghiép bac hoc dudi tai Viét Nam trudce khi ra 01 Ban chinh
nudc ngoai (n€u co).
7 | Ban sao giéy khai sinh, ké ca hoc sinh dugc sinh ra & nuée 01 Ban chinh
ngoai.
8 | Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong kiém tra trinh d6 hoc sinh oy |Banchinh
cua truong tiép nhan.
9 | Bién ban két luan vé két qua kiém tra trinh do hoc sinh cua 01
Hoi dong kiém tra.
10 | H6 so kiém tra trinh do hoc sinh gom dé kiém tra, dap an 01
va cac bai lam da dugc cham theo ding quy dinh.
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xur ly L¢ phi




B phén mét cura — Truong 03 ngay Khong
THPT; Truong pho thong
nhi€u cap hoc (c6 cap THCS,
THPT)
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
B}r oc ne n " Tréach Thoi ?leu; x o
cong | N@i dung cong viéc o . mau/Ket Dien giai
oA nhi¢ém glan R
viéc qua
NGop hé so T6 chc, ca Theo muc I Thanh phan hd so theo
' nhan : muc I
B  phan - Truong hop ho so day
mot cua du cac danh muc ho so
Gid theo yéu cau: Lap Giay
B1 hanh tiép nhan ho so va hen
Kiém tra danh muc chinh | Theo muc I tra ke‘t qua.
hd so VABM1 |~ Truong hop ho so chua
day du hodc chua hop 1¢:
Hudng dan nguoi ngp ho
50 bo sung, hoan thién
ho so.
B6 phan R .2
B2 | Tiépnhanhdso |motcira | 2298y | Ghivaoso
lam viéc | ti€p nhan
Theo phén
B3 Phén cong thu ly ho cong clia 0‘,5 nga}y Theo muc 1
SO Hiéu lam viéc
truong
- Vién chirc thu 1y ho so
tién hér}h kiém tra, xem
x¢t, tham dinh ho so;
Thim dinh hd so, d& lay y kién cic don vi
UAL K&t qua iéi Vién chtrc 01 nad BM?2 lién quan néu co.
B4 ibKelqua gial g0 phan | oo N9 _Hoan thién hd so, cho
quyét thu tuc hanh N lam viéc va BM3 L. 2 n
chinh cong s0, vao so (tu dong luu

trén hé thong chuyén
truong), théng ké theo
doi (tw dong qua hé
thong).




Budre Tréch Thoi piéu < x
cong | Noi dung cong viéc o . mau/Két Dien giai
‘A nhiém glan R
viéc qua
- Néu ho so va thong tin
dir liéu trén co so dur
liu chuyén trudng
chua day du tham muu
van ban théng bao bd
sung va néu rd ly do.
- Kiém tra lai ho so va ky
duyét:
- Xem xét, phé duyét két
qua thu ly thu tuc hanh
A s . |chinh.
BS | rinh ky, phé duyét g;%ig ?afnn\gzz BI';/II\iI;/ " | Néuhdsodiy du va hop
’ : i 1€: ky phé duyét két qua
- Néu ho so khong day du
va hop 1€: ky Thong bao
bd sung bang vin ban néu
rd ly do.
B7 Tra két qua, lvu hd [ B6  phan Theo ’ - Tra két qua cho to
so, thong ké va theo | mot cura Ao Két qua | chirc, ca nhin
doi slay ieh - Théng k&, theo dai
IV. BIEU MAU
TT | Mi higu | Tén Biéu miu
4. |BMO1 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
5. |BMO02 Mau Gidy gi6i thiéu chuyén di va chuyén dén
6. |BMO3 Mau Thong bao vé viéc bo sung hd so chuyén truong
V.HO SO CAN LUU
TT| Ma Ho so luu
hi¢u
4, BM 01 Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai B6 phan Mgt cura)
5. |BMO02 | Luu ty dong trén hé thong co so dir lidu
6. |BMO03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai Bo phan Mot cira)

VL. CO SO PHAP LY
Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGD&DT ngay 25 thang 12 nim 2002 B Gido duc

vab

ao tao

Thong tu 50/2021/TT-BGDDT ngay 21 thang 12 ndm 2021 vé sira doi, bo sung
mot s6 diéu cia Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung

hoc co s& va trudng trung hoc phd théng ban hanh kém theo Quyét dinh s 51/2002/QD-
BGD&DT, ngay 25 thang 12 nam 2002 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao.

Can clr Vin ban hop nhét s6 07/VBHN-BGDDT ngay 03 thang 8 nim 2022 cua
Bo6 Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh

hoc tai cac truong trung hoc co s& va trung hoc pho thong.







